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Introduzione 

Questa guida è destinata esclusivamente ai docenti abilitati, già presenti in Graduatoria ad 

Esaurimento, sia a pieno titolo che con riserva, che intendano usufruire dei benefici di cui alle leggi 

68/99 e 104/92.  

Attenzione: la domanda è un’autocertificazione. Non si deve (né si può) inserire alcun allegato. Le 

certificazioni sanitarie per diritto di precedenza o di riserva dovranno, però, essere inviate 

all’Ufficio Scolastico Territoriale che gestirà la domanda, in modalità cartacea via raccomandata 

a/r o consegna brevi manu. 

Per l’accesso a Istanze on Line e per le operazioni di Aggiornamento/Permanenza/Trasferimento 

consultare le apposite guide. 

 

Sezioni relative alla domanda 

 

Cliccare sui quadri di interesse per procedere alla compilazione 

Sezione H1 – Titoli di riserva 

 

Per i docenti che usufruiscono dei benefici di cui alla L.68/99: inserire il titolo di riserva, l’ente, la data e il 

numero dell’atto. 
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I titoli di riserva indicabili sono 

  

La prima volta che si dichiara il diritto alla riserva il docente deve risultare iscritto alle liste del collocamento 

obbligatorio. Nei successivi aggiornamenti l’iscrizione al collocamento non è più richiesta. 

Cliccare su  

Cliccare su  per tornare indietro. 

 

H4a – per situazione di disabilità personale 

 

Per il docente che richiede la priorità di scelta della sede per disabilità personale, indicare se tale 

situazione di disabilità si riferisce all’art. 21 o al comma 6 art. 33 della L. 104/92. 

Indicare la documentazione da inviare all’Ufficio Scolastico Territoriale (vedere la sezione 

Documentazione cartacea). 

Cliccare su  

Cliccare su  per tornare indietro. 
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H4b – per parente in situazione di disabilità  

 

Per il docente che richiede la priorità di scelta della sede per disabilità di un parente ai sensi dei 

commi 5 e 7 art. 33 della L.104/92, contrassegnare la sezione che interessa e compilarne i riquadri. 

Indicare la documentazione da inviare all’Ufficio Scolastico Territoriale (vedere la sezione 

Documentazione cartacea). 

Cliccare su  

Cliccare su  per tornare indietro. 
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Sezione L 

 

La sezione L va compilata da coloro che compilano le sezioni H1 e H4. 

Inserire il comune di residenza anagrafica. La provincia di destinazione della domanda apparirà 

automaticamente. 

Spuntare su A1 se vi è coincidenza fra provincia di residenza e provincia di inclusione in 

Graduatoria. In tal caso non si è tenuti a produrre alcuna documentazione. 

Spuntare B1 se non vi è coincidenza fra provincia di residenza e provincia di inclusione in 

Graduatoria. In tal caso bisogna indicare la documentazione che si dovrà inviare all’Ufficio 

Scolastico Territoriale, da consegnare via raccomandata a/r o brevi manu, se non la si è mai 

consegnata ad alcuna Pubblica Amministrazione. La documentazione da produrre è indicata nel 

paragrafo successivo. 

Spuntare B2 se non vi è coincidenza fra provincia di residenza e provincia di inclusione in 

Graduatoria, ma si è già precedentemente consegnata la documentazione alla stessa o altra 

Pubblica Amministrazione. In tal caso bisogna indicare la documentazione inviata, la data di 

consegna e la Pubblica Amministrazione a cui è stata inviata.  

Cliccare su  

Cliccare su  per tornare indietro. 
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Documentazione cartacea 

Le certificazioni sanitarie per diritto di precedenza o di riserva dovranno essere inviate all’Ufficio 

Scolastico Territoriale che gestirà la domanda, in modalità cartacea via raccomandata a/r o 

consegna brevi manu. 

Certificazioni mediche 

Lo stato di disabilità deve essere documentato con certificazione o copia autenticata rilasciata 

dalle commissioni mediche, funzionanti presso le A.S.L., di cui all'art. 4, della legge n. 104/92.
1
  

Per le persone disabili che si trovano nelle condizioni di cui all'art. 21, della legge n. 104/92 è 

necessario che risulti chiaramente, anche in certificazioni distinte, la situazione di disabilità e il 

grado di invalidità civile superiore ai due terzi o le minorazioni iscritte alle categorie prima, 

seconda e terza della tabella A) annessa alla legge 10.8.50, n. 648, riconosciute al medesimo. 

Tenuto conto che le certificazioni relative all'invalidità e quelle relative all'accertamento della 

disabilità sono distinte, nelle stesse deve risultare quanto segue: 

- per le persone disabili maggiorenni di cui all'art. 33, comma 6: nelle predette certificazioni 

deve risultare la situazione di gravità della disabilità; 

- per le persone disabili assistite (art. 33, comma 5 e 7): nelle certificazioni deve risultare la 

situazione di gravità della disabilità e la necessità di una assistenza, globale e permanente, 

così come previsto dall'art. 3, comma 3, della legge n. 104/92 ovvero tenendo conto di 

quanto disposto dall’art. 38, comma 5 della legge 23 dicembre 1998, n. 448; 

- per le persone bisognose di cure continuative per grave patologia: nelle certificazioni deve 

necessariamente risultare l’assiduità della terapia e l’istituto nel quale viene effettuata la 

terapia stessa. Le certificazioni devono essere rilasciate dalle competenti A.S.L.. 

 

Documentazione del rapporto di parentela e dell’assistenza con carattere di unicità. 

Il coniuge, il genitore, il figlio referente unico che presta assistenza, il fratello o sorella conviventi 

di soggetto disabile in situazione di gravità, nel caso in cui i genitori sono scomparsi o 

impossibilitati ad occuparsi del figlio disabile perché totalmente inabili, che assistano il soggetto 

                                                           

1
 Qualora tali commissioni non si pronuncino entro 90 giorni dalla presentazione della domanda, gli interessati, ai 

sensi dell'art. 2, comma 2, del D.L. 27.8.93 n. 324, convertito con modificazioni dalla legge 27.10.93, n. 423, 

documentano, in via provvisoria, la situazione di disabilità, con certificazione rilasciata da un medico specialista nella 

patologia denunciata in servizio presso l'A.S.L. da cui è assistito l'interessato. La mancata emissione dell'accertamento 

definitivo per il decorso dei novanta giorni deve essere rilevata e dichiarata in sede del predetto accertamento 

provvisorio. 

La situazione di disabilità in caso di soggetti con patologie oncologiche può essere documentata, in via provvisoria, con 

la citata certificazione, qualora le commissioni non si pronuncino, come previsto dall’art. 6 , comma 3 bis della L. 

80/2006, entro 15 giorni dalla domanda degli interessati. La mancata emissione dell'accertamento definitivo per il 

decorso dei quindici giorni deve essere rilevata e dichiarata in sede del predetto accertamento provvisorio. 

Ai sensi dell’art. 94 comma 3 della L. 289/02 la situazione di gravità delle persone con sindrome di Down può essere 

documentata, anche ai fini della mobilità, mediante certificazione del medico di base. 

Tale accertamento produce effetto fino all'emissione dell'accertamento definitivo da parte della commissione medica 

di cui all'art. 1 della legge 15.10.1990 n. 295 integrata, ex art. 4 della legge n. 104/92, da un operatore sociale e da un 

esperto in servizio presso le A.S.L.. E’ fatto obbligo all'interessato di presentare la certificazione definitiva entro 10 

giorni dalla ricezione del relativo atto. 
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disabile dovranno documentare i seguenti "status e condizioni" secondo le modalità appresso 

indicate: 

- Nel caso l’assistenza riguardi il padre o la madre il docente dichiarerà  di essere figlio/a 

unico/a ovvero, nel caso dell‘esistenza di fratelli e/o sorelle, il docente allegherà le 

dichiarazioni personali di tali fratelli e/o sorelle che attestano l’impossibilità, motivata, di 

provvedere all’assistenza. La suddetta dichiarazione non è necessaria laddove il figlio 

richiedente la precedenza sia l’unico a convivere con il soggetto disabile. 

- il fratello o la sorella conviventi di soggetto disabile in situazione di gravità che assistano il 

medesimo, in quanto i genitori sono scomparsi o impossibilitati ad occuparsi del figlio 

disabile perché totalmente inabili devono comprovare la stato di totale inabilità dei 

genitori con idonea documentazione di invalidità. 

 

 

 

Per le operazioni di Aggiornamento/Permanenza/Trasferimento/Conferma e Scioglimento Riserva 

consultare le apposite guide. 
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